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Por la cual se Reglamenta el Estatuto General de contratacicn de la
Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas.

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS, con fundamento en el articulo 39 del acuerdo No. 008 del agosto 14 de
2003, o Estatuto General de Contratacion vy,

CONSIDERANDO:

Que el Consejo Superior de la Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas
expidio el Estatuto General de Contratacién y en &l se dispusc que el sefior Rectar
de la Universidad queda expresaments facultado para reglamentarlo, en merito de
o expuestao,

RESUELVE

ARTICULO 1°. : Reglamentacion. Reglamentar el Estatuto General de
contratacién de la Universidad Distrital Francisco Jose de
{Czldas.
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CAPITULO |

PLAN ANUAL DE CONTRATACION

Pian Anual de Contratacion. El plan anual de contratacion,
consiste en la programacidn que debe elaborar la
Universidad para la adquisicion de los bienes y servicios
necesarios para el cumplimiento de su objeto y mision
institucional.

Elaboracién del Plan Anual de Contratacion.
Las diferentes dependencias de la Universidad, deberan
llenar el formato que para tal efecto se disene, de cada una
de las necesidades contractuales que se generen de acuerdo
con el presupuesto a ella asignado

Con los formularios individuales contentivos de cada una de
las necesidades de confratacion, se conformara en |3
dependencia, un consolidado anual, mes a mes de cada una
de las necesidades o requerimientas contractuales,
presentados en orden cronolégico

Dicho consolidado debera ser enviado a la Oficina de
Plansacion de la Universidad, la cual debsra verificar gue la
programacion contractual enviada por la dependencia se
ajusta al presupueslo.

Una vez se hayan recibido por parte de la Oficina de
Planeacidn, de todos los consolidados de cada una de las
dependencias, se procedera conjuntamente con la Division
Financiera v la Direccion Administrativa, a elabarar el
proyecto del Plan Anusl de Contratacion, el cuzl debsra
contener |2 Programacién mensual ds contratacion para cada
uno de los ordenadores del gasto, de acuerdo con la
dependencia que origina la necesidad de reguerimiento de

y

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Resolpcion No. _ de 2603

toevaluacjién
creditacién



ARTICULO 4°

ARTICULO 5°

ARTICULO &°

ARTICULO 7°
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contratacion de bienes 0 servicios, ajustado al presupuesto
de la Universidad.

El Proyecto del Plan Anual de Contratacion, sera remilido al
Senor Rector para su aprobacion.

Observaciones al Proyecto del Plan Anual de
Contratacion. Si e Rector encuentra dudas u observacionas
al proyecto del Plan Anual de Contratacion que ameriten un
ajuste, lo devolvera acompanado de las recomendaciones a
que haya lugar, para que conjuntamente la Oficina de
Planeacion, la Direccidon Administrativa y la Division
financiera, hagan las correcciones correspondientes.
Aprobacion del Plan Anual De Contratacion. Hechas la
correcciones, al Proyecto del Plan Anual de Contratacian, el
Rector impartira la aprobacion con su rubrica

Difusion del Plan Anual de Contratacion. Efectuada la
aprobacion del Plan Anual de Contratacion, deberd ser
presentado para conocimiento del Consejo Superior
Lniversitano.

De la misma forma, se remitira copia del mismo a la
Direccitn Administrativa de la Universidad, La Divisidn
Financiera, Oficina de Planeacion, Oficina Juridica, Control
Interno vy los Ordenadores del Gasto

Ajustes al Plan Anual de Contratacion. Si en &l transcurso
de la vigencia fiscal, se presentare la necesidad de ajustar el
Plan Anual de Coniratzcion aprcbado por el Rector, la
dependencia que origine la necesidad requerimiento de
contratacion, debers sustentar por escrito las razones por las
cuales se presenta el imprevisto, la necesidad o cualquier
gira circunstancis exiraordinaria o sobrevenida, la urgsncia
manifiesta v explicando de la misma forma, |25 razones por
las cusles no puede con la programacion iniciaiments
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aprobada satisfacer la necesidad o el requenmiento, que
ameritan de un ajuste al Plan Anual de Contratacion

La solicitud de contratacion o requerimiento no contermplada
iniciaimente en el Plan Anual de Contratacién, debera
acompanarse de l|a justificacidn a que hace referencia el
parrafo anterior y de ella haran el estudio pertinente en forma
conjunta un comité integrado por la Oficina de Planeacion, la
Direccion Administrativa y la Division Financiera

Evaluada la solicitud y su justificacién, el comité del que
hemos hecho referencia, recomendara o no. al Rector, el
ajuste al Plan Anual de Coniratacion,

El Rector, podra acogerse o no a la recomendacién hecha
por el comilé, en caso negativo, devolvera la solicitud a la
dependencia en donde se origina con las recomendaciones
del caso, en caso afirmativo, se encursara el procedimiento
contractual normal, previo auste en el Plan Anual de
Contratacion,

Todo ajuste en el Plan Anual de Contratacion, debe sslar
respaldade por la correspondiente respaldo, traslade o
adicion presupuestal, segun sea el caso.

CAPITULC II

DELEGACION

Deiegacién. El Rector delega su competancia contractual, el
pago y la ordenacion del gasto comespondiente, en el
Vicerrector, los Decanos, Director Administrativo, Director del
ldexud y en el Director del Ceniro de Investigaciones y

4
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Desarrollo Cientifico, hasta por un monto maximo de cien
(100) salarios minimos legales mensuales vigentes, siempre
y cuando la obligacion de pago se efectue con cargo a rubros
de la respectiva dependencia o facultad.

La responsabilidad del funcionario delegalario con respeclo
de la materia delegada es plena.

El servidor publico delegado debera rendir informes
trimestrales por escrito al Rector sobre el gjercicio de esla
facultad.

El Rector de la Universidad, podra reasumir la delagacion en
cualguier momento, sin motivacion

CAPITULO lii

REQUISITOS PRECONTRACTUALES

ARTICULDO 9° : Estudios Previos. Son todas aquellos  actividades
requeridas para viabilizar |a necsesidad o reguerimiento de
contratacidn y estudios necesarios para identificar
claramente los aspectos referentes a el presupussto oficial,
las calidades técnicas y econdmicas, las necesidades
contractuales incluidas en el plan deberan contener como
minima:

+  Estar incluido en el Plan Anual de Confratacion.

* | a definicion téenica de la forma en que la entidad puede
satisfacer su necesidad, gus puede comesponder a un
proyecio, estudio, diseno o prediseno.

* |as condiciones del contrato a cslebrar, tales como
objeto, plazo, lugar de ejecucion del mismo

i

Linfversidad Distrital Francisco José de Caldas
_ Fesolucidn No.  de 2003

A\ dtoevaluacion
: R
creditacion



ARTICULO 10°

ARTICULO 11°
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» El soporte técnico v econdmico del valor estimado del
contrato.

= E| andlisis de los riesgos de la contratacion y en
consecuencia el nivel y extension de los riesgos gue
deben ser amparados por el contratista.

Elaboracién de Estudios Previos y Ficha Técnica. La
dependencia de origen elabora los estudios previos (de
caracler econdémico, técnico) para determinar la actualidad de
las razones de conveniencia o inconveniencia para la
celebracion del futuro conltrato obteniendo las autornizaciones y
aprobaciones requendas para este fin. Igualmente adelanta la
consecucion de licencias, permisos yfo certificaciones que
sequn la naturaleza del contrato a suscribir son necesaros
para &l inicio de la contratacion.

El funcionario Responsable del Proyecto determina si es
necesaria la interventoria extema para la sjecucion del
contrato.

El funcionario de |la dependencia responsable del proyecto
registra la necesidad, diligenciando la ficha de necesidad de
contratacion que se disene para tal fin, en la cual se registran
los siguientes datos: Codigo de la necesidad, objeto, alcance,
especificaciones técnicas, plazo, valor, forma de pago,
justificacion, proyecto(s) al que pertsnece. crilerios de
evaluacion técnicos, etc; relaciona de igual forma los
esiudios previos.

El Funcionario responsable del proyecta aprueba ficha
técnica v solicita a traves del ordenador del gasto respectivo
la disponibilidad presupuesial con &l fin de amparar la futura
contraiacion.

Emision de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

[
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Una vez recibida la solicitud de expedicion de disponibilidad
presupuestal por parte del crdenador del gasto, la Division
Financiera a través de la Division de Presupuesto, amite la
disponibilidad presupuestal

Una vez obtendo el Certiicado de Disponibilidad
presupuestal, y haber completade la documentacion soporie,
el funcionario responsable remite a la Oficina Asesora
Juridica si se trata de contratacion directa o a la Direccion
Administrativa si se trata de invitacion directa o convocatoria
plblica, en fisico y en medio magnético con los demas
documentos para la redaccion del confrato o dar inicio a la
elaboracion de los téerminos de referencia.

CAPITULO IV

COMITE DE COMPRAS Y DOCUMENTQS

ARTICULO 12°. : Comité de Compras. E! comité de compras de |a
Universidad estara integrado por el Director Administrativo, el
Jefe de Recursos Fisicos, el Jefe de Compras y el Jefe de
Almacen.

ARTICULO 13°. : Funciones. Son funciones del comité de compras las
siguienies.

1. Velar por que las adquisiciones de insumos, bienes y
suministros gue haga la Universidad, correspondan a
los criterios de mejores condiciones de precio.
economia, calidad. senedad, plazos, cumplimiento y
experiencia de los proponentes y proveedores.

2 Sesicnar con &l propdsito de aprobar las adguisiciones
de insumos, bienes y suministros acorde con i plan
anual de contratacion.
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3. Elevar en actas las actuacionas gue en desarrollo del
proposito antes enunciado lleve a cabo.

4. Rendir informes escritos de su gestion a la Rectaria
de la Universidad.

5 Ewvaluar las diferentes cotizaciones que para el efecto
se presenten

PARAGRAFO: la Jefatura de compras elaborara el plan
anual de compras el cual debera estar conlenido a su vez en
el Plan Anual de Contratacion

ARTICULO 14°. : Procedencia. Siempre que la universidad vaya a realizar
adquisiciones de insumos, bienes © suminisltros por una
cuantia igual o superior de cincuenta (50) salarios minimos
legales mensuales vigentes en adelante, sera requisito
indispensable para ello la aprobacidon por parte del comite de
compras para su adguisicion

ARTICULO 15° : Procedimiento en el Comité de Compras. La dependencia
respectiva, de acuerdo con el Plan Anual de Compras o su
ajuste, y siempre que se trate de la adquisicion de insumos
bienes o suministros por una cuantia igual o superior a
cincuenta (50) salarios minimos legales mensuales vigentes,
debera por intermedic det! Ordenador del Gasto de la
dependencia, elevar la solicitud de contratacion,
acompanando los requisitos precontractuales senalados en
gl capitulo 11l de esta Resolucion

La solicitud se radicara en la jefatura de compras, gue hara
las veces de secretaria del Comitgé. v convocara al comite
para gue con fundamento en los precios de! mercado cotice
en numero plural de ofertas y con base en los criterios
sefialados en el numeral 1 del articulo 14 evallde las distintas
cotizaciones y recomiende una de eslas al ordenador del
gasto para la adquisicion del bien, insumo o suministra.
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ARTICULO 16°. : Documentos. Los originales de los contratos y documentos
que se generen en las elapas precontractusales contractuales
y post-contractuales. © con motivo de la gecucion del
contrato reposaran en el archivo de |la Oficina Juridica de |a
Universidad, donde seran remitidos por las dependencias
donde se originen.

ARTICULO 17°. : Contenido. En los contratos que celebre la Universidad,
sequn la naturaleza de cada contrato, debe incluirse como
mimmo, entre otras lo siguiente:

Nombre e identificacion del ordenador del gasto
Nombre e identificacion del contratista
Declaracion juramentada por el contratista, de no
concurrencia de inhabilidad o incompatibilidad.

4. Objeto

5. Obligaciones de las partes

6. Contraprestacion, precio u honorarios, y forma de pago
T Plazo, vigencia, término o condicion

B. Caracter infuto persona, cuando asi se contrate
9. Causales de terminacion anticipada

10. Garantias exigidas segun el tipo de contrato

1

12

13

W ha=a

Multas
Clausula Penal
Obligaciones de pago del impuesto de timbre y de
publicacion cuando a &lio hubiers lugar.
14. Forma y plazo para la liquidacion
15, Cesién
16. Supervisor ylo interventor
17. Exclusion de relacion laboral
18. Documentos
18. Domicilic
20. Perfeccionamiento
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CAPITULO V

BIENES INMUEBLES

: Adquisicion de Bienes Inmuebles. Toda adquisician de

bienes inmuebles requerird de un avalio de UNA oficina de
Propiedad Raiz afiliada a Fedelonja, en el cual conste, entre
otros aspectos, el estudio de litulos correspondiente vy el
correspondiente folio de matricula inmobiliaria el acatamiento
de las normas y procedimientos relativos a la defensa del
espacio publico y debera contar con la autorizacion previa del
Consejo superior Universitario

CAPITULO Vi

ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS

Ordenes de Prestacion de Servicios. Cuando la
Universidad o una de sus dependencias requiera la
prestacién directa de un servicio profesional, lécnico ©
asistencial, podra mediante Orden de Prestacion de
Servicios, contratario.

Para la suscripcion de Ordenes de Prestacion de Servicios
se reguerira, exclusivaments, de la publicacién de Ia
necasidad y de gue no se encuentre en [a planta de Personal
de Servidores que pueden dentro de sus funciones adelaniar
la albor especifica a contratar o gue habiendolo, sean
insuficientes = juicio del Ordenador del Gasto, ustificacion
que haré las veces de estudios previos.

10
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Las dependencias deberan incluir en sus necesidades
contractuales los requerimientos de Ordenes de Prestacion
de Servicio, estableciéndose su objeto y duracion asi como €l
perfil profesional, asistencial o tecnico de la persona a
contratar

Las ordenes de prestacion de servicios que la universidad
expida deberan indicar, por lo menos, las obligaciones del
contratista y demés aspecios sefalados en los numerales 1,
2 3, 4,6 7, 8y 11, este Ultimo para aquellos casos en los
que se prevea la entrega de anticipo

Para contratar OPS no serd requisito que la persona natural
se encuenire inscrita en el Registro Unico de Proponentes

Remuneracion: Los pagos que por concepto de honorarios,
se hagan a las Ordenes de Prestacion de Servicios, estaran
sujetos a las condiciones generales del mercado, respecto al
valor de la oferia de los servicios profesionales, técnicos o
asistenciales; para lo cual, spoyarse en los valores
establecidos en las entidades del Distrito, teniendo como
limites maximos mensuales A pactar los siguientes:
Quince(15) salarios minimos legales mensuales vigentes,
para servicios profesionales espedializados; Diez (10)
salarios minimos legales mensuales vigenies para servicio
profesionales; seis (B) salarios minimos legales mensuaies
vigentes para servicios técnicos o tecnologicos y cuatro (4)
salarios minimos legales mensuales vigentes para servicios
asistenciales.

Procedimiento para la Contratacion mediante Ordenes de
Prestacidon de Servicio: Con &l Plan Anual de Contrataciaon
del servicio & contratar mediante OPS, la dependsencia a
través del ordenador del gasto, previa la justificacion
correspondisnte v la acreditacion de los titulos profesicnales,
técnicos, tecndlogos, asistencigles, squivalentes o de
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experiencia certificada del contratista, este procedera, a
través de la Oficina Juridica. a la elaboracion de la Orden de
Prestacion de Servicios

CAPITULO VI

PROCEDIMIENTOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA

ARTICULO 22°.

ARTICULO 23°.

Comité de Evaluacién. Estara integrado por el Director
Administrativo, el Jefe de la Oficina Juridica, el Director de la
Oficina de Planeacion, el Jefe de la Division Financiera y el
Delegado del Rector

- Funciones. Son funciones del comité de evaluacion las

siguientes:

1

Evaluar las diferentes ofertas o propuestas teniendo
en cuenta precios, plazos, condiciones, experiencia,
calidad, seriedad. trayectoria, especialidad, capacidad
de contratacidn estabilidad financiera, trayectoria de
contratacion con el Estado, equipas, recursas fisicos y
humanos y organizacion interna de! proponente.

Dejar consignadas en acta todas las actuaciones que
se produzcan en los procesos de seleccion antes
deferidos.

Asesorarse de expertos en el tema cuando la
naturaleza de la contratacion asi lo requiera.

Elaborar los términos de referencia y condiciones que
se requieran para |a presentacion de ofertas.

Rendir informes escritos de su gestidn a la Recloria
de la Universidad.
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Procedimiento de Invitacién Directa para la Presentacién
de Ofertas. La Direccion Administrativa recibe en fisico y
medic magnélico los soportes, para dar inicio a la
elaboracion de los terminos de referencia.

El director Administrativo asigna a un profesional
responsable del tramite de la invitacion y le entrega los
documentos enviados por la dependencia responsable.

El profesional responsable de la Direccion Administrativa
recibe los soportes correspondientes,

analiza la informacion para proceder a realizar 10s Términos
de Referencia

. Proyecto de Términos de Referencia. Una vez revisada y

verfficada la totalidad de documentos, el profesional de la
Direccion Administrativa elabora el proyecto de términos de
referencia, una vez completado el proyecto lo envia a la
Oficina Asesora Juridica para su revision legail.

La Oficina Asesora Juridica recibe el Proyecto de Términos
de Referencia y revisa que cumpia con la normatividad
vigente y el estatuto General de contratacion.

La Oficina Asesora Juridica verifica si 2! contenido del
Proyecio de Términos de Referencia debe ser gjustado o no.

En caso de requerir ajustar el contenido de la solicitud,
directamente la Oficina Asesora Juridica registrara sus
observacionss sobre el proyecio presentade y enviard la
documentacion al profesional para realizar el respectivo
ajusie.

I3
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. Reunion de Aclaraciones. En &l dia, hora y lugar fijado. de
ser necesario, se llevara acabo la reunion de aclaracionas, en
la cual se discutiran los temas que requieran de aclaracion, se
aportaran documentos y soportes adicionales y se
solucionaran las dificultades para dar continuidad a la
elaboracion de los terminos de referencia.

Una vez aprobado el Proyecto de Términos de Referencia, la
Oficina Asesora Juridica remitira el proyecto al profesional
asignado por la Direccion Administrativa, para continuar con
el proceso.

. Términos de Referencia. Se genera el documento final de
Términos de Referencia.

. Invitaciones. E| profesional responsable elabora las
invilaciones cuando se trate de Invitacion directa para la
presentacion de ofertas.

. Acta de Publicidad. E| profesional responsable de la
Direccion Administrativa elabora acta de envio de las
invitaciones, la cual debe ser fimada por el Directar
Administrativo y archivarse en la carpeta del proceso.

. Planillas y Términos de Referencia. El profesional
responsable de la direccion Administrativa prepara 10s juegos
necesarios para la consulta de términos de referencia e
imprime las planillas de consulta.

. Aclaraciones o Adendos. La Universidad podra, para el
caso de la invitacidn efectuar las modificaciones a que haya
lugar. mediante aclaracionas o adendos.

. Recepcidn de Propuestas. La recepcion de propuestas se
hara en la forma en gue se indique en la invitacion, y en los
términos de referencia elaborados para tal efecto.
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Evaluacién de Propuestas. El comité de Evaluacion realiza
la evaluacion de las propuestas presentadas y recomienda
por escrito al ordenador del gasto, con cual de estas se debe
celebrar el contrato adjuntando el acta de la sesion del comité
en el cual se estudiaron y avaluaron las propuestas.

Publicacion en la Web. El Profesional responsable de la
Direccion Administrativa, solicita a la Red de Datos UDNET,
la publicacion del cuadro comparativo consolidado de
resultados en la pagina Web de la Universidad.

Comunicacion de Resultados y Solicitud de Documentos
al Proponente. E| profesional responsable elabora
comunicacion para informar el resultado de la evaluacion a
los participantes, para la firma del Director Administrativo, una
vez firmado, el profesional lo envia a todos los participantes
en el proceso.  Archiva constancia de la remision en la
carpeta del proceso.

Recepcion de Documentos. El profesional responsable de la
Direccion Adminisirativa recibe los documentos de ley que el
oferente debe presentar, verficando que estén completos y
los adjunta con los demas documentos del proceso (términos
de referencia, evaluacion consolidada, stc) y conforma el
expediente con los documentos necesarios para la
elaboracion de la orden o confrato.

PARAGRAFO: En caso gue el oferente seleccionado se
abstenga de eniregar los documentos requisitos en el
periodo estipulado, se hara sfectiva la pdliza de seriedad y el
directivo responsable del proyecto, en coordinacion con la
Oficina Asescrz Juridica, tomaran las medidas a seguir,
debiéndose celebrar el conlrate con el segundo apcionado,
de acuerdo con el resultado en el proceso de evaluacion.

.,_
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El profesional una vez ha conformade la carpeta del proceso
envia para la elaboracion del contrato propuesta,
documentos sclicitados al proponente. la Oficina Asesora
Juridica, mediante oficio firmado por el Director
Administrativo, archiva oficio con conslancia de entrega
como soporte.

Procedimiento para la Convocatoria Publica de Ofertas.
Elaborados los términos de referencia conforme se indica en
el articulo anterior, se procedera de la siguiente manera:

Resolucion de Apertura de Convocatoria Publica de
Ofertas. E| Director Administrative de la Universidad expide
la Resolucién de apertura de convocatoria publica a la fecha

El Despacho firma la resolucion de Apertura y remite |os
documsentos a la Subdireccion de Apoyo Precontractual.

. Publicacion de Avisos de Prensa. E! funcionano

rasponsable de la Direccion Administrativa, proyectara los
avisas para la convocataria publica de ofertas en un diario de
amplia circulacién nacional por dos veces, indicandose el
plazo y las fechas entre las cuales podran presentar los
proponentes sus ofertas.

 Planillas y Términos de Referencia. El profesional

responsable de la Dirsccion Administrativa imprime las
planillas de consulta y venta o entrega de términos de
referencia, asi como los gue estaran disponibles para
consulla y venta.

_ Publicacién de Informacion en La Web. El funcionario

responsable de Dirsccion Administrativa, solicitara a |a Red
de Datos UDNET, |z publicacion de los términos de
referencia en la pagina Web de la Universidad.
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Acta de Apertura. El profesional responsabie de Direccion
Administrativa. elabora el acta de apertura de convocatoria y
la imprime para firmas.

Firma Acta de Apertura. El acta debe ser firmada por un
delegado de la oficina responsable del proyecto, el Director
Administrativo y el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, y se
entrega al profesional responsable para archivar dentro de la
carpeta del proceso.

Consulta de Términos de Referencia. Conforme se prevea
en los términos de referencia, se pondra a dispasicion de los
interesados. quienes podran consultarlos en la Direccion
Administrativa.

Venta de Términos de Referencia y Pliegos. Los
interesados podréan adquirir los términos de referencia
consignando en la cuenta Unica de la Universidad, el valor
que se determine en los términos.

Aclaraciones Adendos. La Universidad podra aclarar y
modificar los términos de referencia. mediante adendos hasta
antes del cierre de la convocalona.

Recepcién de Propuestas. A partir del dia establecido en
los términos de referencia, se inicia la recepcion de las
propuestas y se soliciia al portador de la propuesta gue
diligencie la planilla de entrega de propuestas en la cual
queda establecido fecha y hora de enifrega de la propuests,
numeracién en orden de llegada, nombre del proponente,
nombre y cédula de |z persona que enlrega la propuesta.

Cierre. Llegada la fecha y hora, se llevara a cabo &l cierre de
la convocatoria, en audiencia publica, a cslebrarse en Ia
Direccion Administrativa o |la dependencia donde se serale
previamente pars tal sfecto, elzborandose. por parte del
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funcionario responsable, la respecliva acta de cierre gue
debera ser suscrita por quienes a su vez suscribieren el acta
de apertura.

Remision de las Propuestas, El funcionano responsable de
la Direccion Administrativa, envia las propuestas recibidas
de los oferentes con el reporte de proponenies presentados
junto con los documentos soportes al comité de evaluacion.

Observaciones: Dentro del plazo senalado an |os términos
de referencia, los proponentes podran hacer observaciones,
por escrito, sobre las propuestas presentadas.

Evaluacién de Propuestas. E| comité de Evaluacion realiza
la evaluacion de las propuestas presentadas y en audiencia
publica, resuelve las observaciones selecciona la mejor de
las propuestas, con cual se debe celebrar el contrato
adjuntando el acta de la audiencia en la cual se estudiaron y
evaluaron las propuestas.

Solicitud de Documentos a Proponente Seleccionado. El
funcionarioc responsable de la Direccion Administrativa,
obtiene copia de la resolucion de adjudicacion firmada.
Notifica y solicita al proponente seleccionado los demas
documentos necesarios para la elaboracién del contrato vy
comunica a los demas proponentes el resultado de la
adjudicacion.

El profesional responsable de la Direccion Administrativa,
recibe los documentos y remite expediente a la Oficinag
Asesora Juridica para elabaorar el contrato respectivo.
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CAPITULO VIl
ELABORACION DE CONTRATOS

Requisitos Minimos para la Elaboracion de Contratos.
para la elaboracidon de contratos, deberan allegarse [os
siguientes documentos:

1. Personas Juridicas:

a) Formato de solicitud debidamente diligenciado y firmado
por el ordenador del gasto.

b) Certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio, yfo de inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes, si fuere el caso.

¢) Concepto Técnico, Juridico y Financiero cuando a ello
haya lugar.

d) Certificado de disponibilidad presupuestal

g) Certificado expedido por el revisor fiscal sobre el
cumplimienio de obligaciones parafiscales

2. Persona Natural:

a) Formato de solicitud debidamente diligenciado y firmado
por el ordenador del gasto.

b) Justificacion.

c) Propuesta de servicio aprobada por el ordenador del gasto.
{No pian de trabajo)
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) Hoja de Vida con los soportes (constancias, certificados ©
titulos de estudios y Tarela Profesional cuando se
amerite).

) Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Antecadentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria
General de la Nacion.

) Certificado Judicial expedido por el DAS.

) Acreditar afiliacion al sistema de pensiones y al sistema de
salud, como caotizante y no como beneficiario.

Certificado de disponibihidad presupuestal.

Certificado de Camara y Comercio y Registro de
Proponentes, cuando sea el caso

La relacion de documentos anteriores corresponde a las
exigencias de ley. las cuales podran ser ampliadas
atendiendo las disposiciones legales vigentes y razones de
seguridad y conveniencia para la Universidad.

Las personas naturales que estén sfiliadas a los sistemas de
seguridad social previstos en el literal h) deberan presentar el
Ultimo recibo de pago.

Sera responsabilidad de la Oficina Juridica verificar, en
cada prorroga o ampliacion del plazo, que los antecedentes
disciplinarios y penales se encueniren vigentes;, de Ilo
contrario &sios deberan ser actualizados

: Los contratos solo podran inicier su ejecucion a partir del

registro presupuestal, ia suscripcion del acta de iniciacion y la
aprobacion de la garantia unica, cuando sea el caso.
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Elaboracion y Ejecucion de los Contratos. La elaboracion
de los contratos a celebrar por la Universidad Distrital, con
personas naturales o juridicas, estara sujeta al siguiente
procedimiento:

La oficina Asesora Juridica verificara el cumplimiento da los
requisitos precontractuales y revisara la suficiencia y vigencia
de la documentacion gue soporta la solicitud; elaborara la
minuta del contrato u orden de prestacion de servicio de
acuerdo con lo previsto en el presente Eslatulo, incorporando
y autorizando las garantias que deba prestar el contratista.

La oficna Asesora Juridica actualizara un expediente
contentivo de la documentacion gue se genere a fraves de la
ejecucion del contrato y con el apoyo de la persona
designada como interventor o supervisor, y coordinara el
adelantamiento de las acciones legales derivadas de los
procesos contractuales cuando a ello hubiere lugar.

El Rector, su delegado, el funcionario delegatario gue
suscriba, el interventor o el supervisor del contrato, debera
verificar & debido soporte técnico y financiero del contrato,
controlara el cumplimiento de las obligaciones contractuales;
dara aviso a la Oficina Juridica en caso de incumplimiento
total o parcial; emitira las certificaciones respsctivas para que
se hagan efeclivos l0s pagos al contratista, de conformidad
con el procedimiento para el pago de CcOMPromisos
adquiridos por la Universidad Distrital

Modificacién, Adicion y Prorroga. lLas oOrdenes de
prestacion de servicio y contratos que celebre la Universidad,
podran modificarse, prorrogarse o adicionarse hasta el 50%
del valor inicial, con autorizacion del ordenador del gasto, a
solicitud del interventor o supervisor del contrato, en forma
motivada y de comun acuerdo enire las partss, siempre ¥
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cuando se encuentre vigente y se mantenga |la esencia de su
cbjeto.

CAPITULO IX
GARANTIAS CONTRACTUALES

Garantias. La Universidad Distrilal exigira las siguientes
garantias segun la naturaleza, cuantia y plazos del contrato,
con el fin de amparar los riesgos inherentes a las
obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, las que
deberan constituirse en una compafiia legalmente autorizada
por la Superintendencia Bancaria para operar en Colombia:

Seriedad de la Oferta o Propuesta. Debera ser equivalente.
como minimo, al diez por ciento (10%) del valor de la
propuesta, con una vigencia igual al término de duracion de
la invitacion o convocatoria publica o privada y un (1) mes
mas.

De cumplimiento del contrato. Debera cubrir &l monto de la
clausula penal pecuniaria y de las multas estipuladas, y su
cuantia sera equivalente, como minime, al dieéz por ciento
(10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al termino
de ejecucion del mismo y tres (3) meses mas. La garantia de
cumplimiento cubnrd también el cumplimiento de las
obligaciones de fransferencia de conocimiento y tecnologia,
cuando en el contrato se hayan previsto tales obligaciones.

De amparo de anticipo. Deberé ser equivalenie al cien por
ciento (100%) del monto que el contratista reciba & titulo de
anticipc ¢ pago anticipade, en dinero o en especie, para la
siecucion del mismo, y su vigencia no sera inferior a la
duracién del confrato y fres (3) meses mas.
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De calidad y correcto funcionamiento. Debera ser
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
por lo menos, y su vigencia se fijara teniendo en cuenta las
caracteristicas especiales de los bienes, pero no sera inferior
a un (1) afo contado a partir de Ia fecha de enirega de los
bienes y puesta en funcionamiento de 105 Mismos.

Amparo de salarios y prestaciones sociales. Debera ser
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y
debera extenderse por el término de vigencia del mismo y
tres (3) anos mas.

De calidad del servicio. Equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato vigente durante su ejecucion vy
dieciocho (18) meses mas.

De amparo de provision de repuestos y accesorios.
Debera ser equivalente al vainte por ciento (20%) del valor
total del contralo, y su vigencia no podré ser inferior a tres (3)
afoe contados a partir de la recepcion de los bienes o

equipos

De estabilidad de la obra. Debera ser equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor final de la misma, como minimo, y
su vigencia no podré ser inferior a tres (3) anos contados a
partir de la suscripcion del acta de recibo de Ia obra.

De responsabilidad civil frente a terceros. Debera ser
equivalente, como minimo, 2 un diez por cienta (10%) del
valor total del contrato. por una vigencia igual a la del mismo
y un (1) ane mas. con el fin de cubrir los riesgos inherentes a
los contratos de obra y similares.

Ls Universided podra exigir al contratista una garantia
diferente o adiciona! a las sefaladas, cuando la naturaleza
del contrato asi lo amerite de conformidad con 2 lay.
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PARAGRAFO 2° : El contratista debera reponer Iia garantia cuando el valor de
la misma se vea afectada por razon del siniestro. De igual
manera, en cualguier caso en gue se aumente el valor del
contratc o se prelongue su vigencia, debera ampliarse o
prorrogarse la correspondiente garantia.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, Distrito Capital, a los 11 SET. EQE}E) dias del mes de

del afio dos mil tres (2003)

—

O ANTONIO PINPON CASTIBLANCO

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Resolucion Nes D Dde 2003




